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1 Wyliczanie réznic kursowych oraz zapis dokumentéw naliczenia

réznic kursowych

Program umozliwia prowadzenie ewidencji walutowej na kontach ksiegowych oraz wyznacza i automatycznie
ujmuje na kontach i w deklaracji podatkowej podatku dochodowego wszystkie grupy réznic kursowych wedtug
okreslonych zasad. W przypadku zaznaczenia konta jako walutowego, kazda operacja na tym koncie moze
by¢ rejestrowana zaréwno w ztotéwkach, jak tez w walucie obcej. Program automatycznie wyznacza réznice
kursowe wynikowe i podatkowe dla rozliczeh walutowych w trakcie zapisu dokumentu rozliczen. Zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami wartos¢ zapisow w walucie obcej moze by¢ odpowiednio przeszacowywana na
dzien bilansowy oraz wyznaczane sg odpowiednie roznice kursowe. Wyznaczone réznice kursowe zostajg
zapisane w postaci dokumentu ksiegowego do bufora.

1.1  Ogdblne zasady wyznaczania réznic kursowych:

1.1.1 Réznice kursowe wynikowe

powstajg przy rozliczeniu transakcji zgodnie z zasadami rachunkowosci. Program wyznacza réznice
dla rozliczonych catkowicie lub czesciowo transakcji walutowych, zarejestrowanych dokumentem
zaksiggowanym lub jedynie wprowadzonym do bufora. Réznice naliczane sg w oparciu o réznice
kurséow rozliczenia i ostatniego przeszacowania wzglednie kursu otwarcia transakcji jezeli
przeszacowanie transakcji nie bylo w programie realizowane. Kwota wyznaczonych réznic
rejestrowana jest w programie specjalnym generowanym automatycznie dokumentem, kierowana jest
na konto przychodéw / kosztéw finansowych zgodnie z ustawieniami w parametrach programu.
Wyznaczone przez program kwoty wptywajg w zwigzku z tym na wynik finansowy okresu widoczny w
RZiS. Ponadto réwnolegle kwota wyznaczonych réznic rejestrowana jest w specjalnej ewidencji —
Ewidencji Danych Podatkowych poza systemem kont ksiegowych. Podczas zapisywania do EDP
wyznaczona kwota oznaczana jest kategorig podatkowg, gdzie istotne znaczenie ma to, czy
wyznaczona kwota réznic dotyczy przychodéw czy kosztéw. Dane z tej ewidencji wykorzystywane sg
w obliczaniu podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym.

1.1.2 Roéznice kursowe podatkowe (od kosztéw i od przychodéw)

powstajg przy rozliczeniu transakcji zgodnie z zasadami prawa podatkowego obowigzujgcymi do 31.
grudnia 2006r.. Program wyznacza réznice dla rozliczonych catkowicie lub czesciowo transakciji
walutowych, zarejestrowanych dokumentem zaksiegowanym lub jedynie wprowadzonym do bufora.
Réznice naliczane sg w oparciu o roznice kurséw rozliczenia i pierwotnego kursu otwarcia transakcji.
Przeszacowanie (wycena bilansowa) aktywoéw i pasywow w walutach obcych nie ma wptywu na
zmiane kursu pierwotnego. Kwota wyznaczonych réznic rejestrowana jest bez dokumentu w Ewidenc;ji
Danych Podatkowych poza systemem kont ksiegowych. Podczas zapisywania do EDP wyznaczona
kwota oznaczana jest kategorig podatkowa, gdzie istotne znaczenie ma to, czy wyznaczona kwota
réznic dotyczy przychoddéw czy kosztéw. Transakcje zarejestrowane jako aktywa traktowane sg jako
dotyczace sprzedazy, a zarejestrowane pierwotnie jako zobowigzania - jako koszty. Kwoty zapiséw
réznic kursowych podatkowych nie majg wptywu na wynik finansowy ujawniany w generowanym przez
program sprawozdaniu RZiS.

1.1.3 1.1.3. Réznice kursowe podatkowe (dodatnie i ujemne)

powstajg przy rozliczeniu transakcji zgodnie z zasadami prawa podatkowego obowigzujgcymi od 01.
stycznia 2007r.. Program wyznacza réznice dla rozliczonych catkowicie lub czesciowo transakciji
walutowych, zarejestrowanych dokumentem zaksiegowanym lub jedynie wprowadzonym do bufora.
Réznice naliczane sg w oparciu o réznice kurséw rozliczenia i pierwotnego kursu otwarcia transakciji.
Przeszacowanie (wycena bilansowa) aktywoéw i pasywow w walutach obcych nie ma wpltywu na
zmiane kursu pierwotnego. Rdéznice kursowe podatkowe nie sg wyliczane w sytuacji, gdy zaptata
nastepuje w walucie polskiej PLN. Kwota wyznaczonych réznic rejestrowana jest bez dokumentu w
Ewidencji Danych Podatkowych poza systemem kont ksiegowych. Podczas zapisywania do EDP
wyznaczona kwota oznaczana jest kategorig podatkowa, gdzie istotne znaczenie ma to, czy
wyznaczona kwota réznic jest dodatnia czy ujemna. Réznice ekonomicznie korzystne rejestrowane sg
jako dodatnie, a powstaja:

e w przypadku naleznosci, gdy wptata jest po wyzszym kursie niz nalezno$¢ — czyli przychod w

PLN jest faktycznie wiekszy niz warto$¢ pierwotnej transakc;ji

Obieg: Wszyscy uzytkownicy m
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o w przypadku zobowigzan, gdy zaptata jest po nizszym kursie niz zobowigzanie — czyli wyptata
w PLN jest faktycznie mniejsza niz warto$¢ pierwotnej transakgciji
R&znice ekonomicznie niekorzystne, rejestrowane sg jako ujemne, a powstaja:
e w przypadku naleznosci, gdy wpfata jest po nizszym kursie niz naleznos¢ — czyli przychéd
PLN jest faktycznie mniejszy niz warto$¢ pierwotnej transakgciji
e w przypadku zobowigzan, gdy zaptata jest po wyzszym kursie niz zobowigzanie — czyli
wyptata w PLN jest faktycznie wieksza niz warto$¢ pierwotnej transakgc;ji
Kwoty zapiséw roznic kursowych podatkowych nie majg wptywu na wynik finansowy ujawniany w
generowanym przez program sprawozdaniu RZiS.

1.1.4 Réznice kursowe bilansowe —

powstajg przy wycenie aktywéw i pasywdéw na dzien bilansowy. Program wyznacza rdznice dla
nierozliczonych na dzien przeszacowania transakcji walutowych, zarejestrowanych wytgcznie
zaksiegowanymi dokumentami. Réznice naliczane sg w oparciu o réznice kurséw przeszacowania
(podanego na dzien bilansowy) i pierwotnego kursu otwarcia transakcji wzglednie kursu ostatniego
przeszacowania, jezeli transakcja byfa juz w programie przeszacowana. Kwota wyznaczonych réznic
rejestrowana jest w programie specjalnym generowanym automatycznie dokumentem, kierowana jest
na konto przychodéw / kosztéw finansowych zgodnie z ustawieniami w parametrach programu.
Wyznaczone przez program kwoty wptywajg w zwigzku z tym na wynik finansowy okresu widoczny w
RZiS oraz na wartos¢ aktywéw i pasywéw wykazywanych w bilansie. Ponadto rownolegle kwota
wyznaczonych réznic rejestrowana jest w Ewidencji Danych Podatkowych poza systemem kont
ksiegowych. Podczas zapisywania do EDP wyznaczona kwota oznaczana jest kategorig podatkowa,
gdzie istotne znaczenie ma to, czy wyznaczona kwota roznic dotyczy przychodow czy kosztéw.
Transakcje zarejestrowane jako aktywa traktowane sg jako dotyczace sprzedazy, a zarejestrowane
pierwotnie jako zobowigzania - jako koszty. Dane z tej ewidencji wykorzystywane sg w obliczaniu
podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym.

1.1.5 Eliminacja réznic kursowych wynikowych i bilansowych z podstawy opodatkowania na
deklaracji podatku dochodowego generowanej w programie.
Program wyznaczajgc podstawe opodatkowania, odczytuje kwoty przychodow i kosztow pobrane z
RZiS. Nastepnie kwoty przychodéw oraz kosztow (dla kazdej z grupy osobno) sg pomniejszane o
sumy roznic kursowych wynikowych i bilansowych wedtug kategorii przychody / koszty.

1.1.6 Doliczenie réznic kursowych podatkowych.

Podczas obliczania kwot przychoddéw i kosztéw finansowych, kwoty réznic kursowych podatkowych
pobrane z EDP korygujg przychody i koszty podatkowe. W ten sposdb nastepuje zamiana réznic
kursowych wyznaczanych dla potrzeb rachunkowosci finansowej, uwzglednianych w RZiS na rdznice
kursowe uznawane podatkowe i to bez wzgledu na to czy nastepowato przeszacowanie wartosci
nierozliczonych aktywow i pasywow walutowych. Co wigcej osobne wyznaczanie wszystkich roznic
kursowych od przychodéw i analogicznie od kosztéw, pozwala na poprawne wyznaczenie kwoty
przychodéw, co ma bezposredni wptyw na niektére limity odliczen przewidywane w prawie
podatkowym.

1.2 Szczegotowe zasady wyliczania réznic kursowych:

1.2.1 Réznice kursowe wynikowe i podatkowe

W przypadku kont rozrachunkowych réznice kursowe sg wyznaczane poprzez mechanizm rozrachunkéw. W
momencie rozliczania transakcji walutowej rozpoznanej jako dotyczgcej kosztéw, wyliczane zostajg réznice
kursowe wedtug wzoru:

RKWK = (KRW * KDPT) — (KRW * KDRP)

zastosowane oznaczenia:

RKWK' kwota réznic kursowych wynikowych od kosztow

KRW  kwota rozliczenia w walucie

KDPT kurs dokumentu rozpoczynajgcego transakcje (lub kurs z ostatniego przeszacowania)
KDRP kurs dokumentu rozliczajgcego transakcje.

Obieg: Wszyscy uzytkownicy m
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Wyznaczona kwota jest odprowadzana na odpowiednie konto ksiegowania réznic kursowych, podane w
ustawieniach programu, drugostronnie koryguje warto$¢ transakcji. W przypadku gdy wyznaczona kwota jest
liczbg ujemng zmieniana jest strona konta. Sg generowane réznice wynikowe ujemne. Odprowadzenie
realizowane jest za pomocg dokumentu ksiegowania réznic kursowych. Ponadto kwota wyznaczonych réznic
zapisywana jest w bazie danych programu i po oznaczeniu kategorig podatkowa, wykazywana jest w
ewidencji danych podatkowych. W przypadku transakcji rozpoznanej jako dotyczgcej przychoddw, obliczenia
wykonywane sg analogicznie, inne jest jednak oznaczenie kategorig podatkowa.

Jednoczesnie dla tego samego rozliczenia, program wyznacza roznice kursowg podatkowg dotyczacy
kosztow wedtug wzoru:

RKPK = (KRW * KDPT) — (KRW * KDRP)

zastosowane oznaczenia:

RKPK kwota réznic kursowych podatkowych od kosztow
KRW  kwota rozliczenia w walucie

KDPT kurs dokumentu rozpoczynajgcego transakcje
KDRP kurs dokumentu rozliczajgcego transakcje.

Wyznaczona kwota jest rejestrowana w bazie danych programu i wykazywana w Ewidencji Danych
Podatkowych po oznaczeniu kategoria podatkowa. W przypadku transakcji rozpoznanej jako dotyczacej
przychodow, obliczenia wykonywane sg analogicznie, inne jest jednak oznaczenie kategorig podatkowa.

Jezeli transakcja jest rozliczana wedtug prawa podatkowego obowigzujgcego od 01. stycznia 2007r., wowczas
dla tego rozliczenia, program wyznaczy réznice kursowg podatkowg wedtug wzoru:

ZAOKRAGL(kwota_w * podstawaRKP / suma_transakcji_w * kurs) - ZAOKRAGL (kwota_w * podstawaRKP /
suma_transakcji_w * GetKursRozliczenia(ro) )

zastosowane oznaczenia:

kwota_w - KwotaWalutowaRozliczenia
podstawaRKP — dla transakcji
suma_transakcji_w — kwota walutowa transakcji
kurs - kurs transakcji

GetKursRozliczenia(ro) — kurs z rozliczenia

Wyznaczona kwota jest rejestrowana w bazie danych programu i wykazywana w Ewidencji Danych
Podatkowych po oznaczeniu kategorig podatkowg. W przypadku transakcji rozpoznanej jako réznica dodatnia,
obliczenia wykonywane sg analogicznie, inne jest jednak oznaczenie kategorig podatkows.

1.2.2 Réznice kursowe bilansowe

1.22.1 Dla przeszacowania walut na koniec roku

W zalezno$ci od woli uzytkownika, kwota réznic kursowych jest obliczana dla salda konta, salda wybranych
zapisO6w na koncie, pojedynczych zapiséw lub dla wszystkich transakcji walutowych. Réznice kursowe sag
wyznaczane wedtug wzoru:

RKB = SW * NKW - SZ

zastosowane oznaczenia:

RKB  kwota réznic kursowych bilansowych

SW saldo walutowe przeszacowanych zapiséw (w przypadku transakcji kazda jest uwzgledniana osobno)
NKW  nowy kurs waluty

Sz saldo ztotdwkowe przeszacowywanych zapisow walutowych (w przypadku transakcji kazda jest
uwzgledniana osobno)

Wyznaczone réznice kursowe sg automatycznie przeksiegowywane (tworzony i zapisywany jest
automatycznie dokument) wedtug ponizszych regut:

Obieg: Wszyscy uzytkownicy m
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W zwigzku ze zmiang zasad naliczania r6znic kursowych (wprowadzong nowelizacjg ustawy o rachunkowosci,
dla lat obrotowych rozpoczynajgcych sie po 31 grudnia 2001 roku) stosowana jest jedna uniwersalna reguta
przeszacowania walut. W zaleznosci od strony transakcji (lub strony salda zapiséw) otrzymana kwota
rejestrowana jest na przeszacowywanym koncie w taki sposéb by uzyskaé nowg wartos¢ ziotéwkowa
transakcji. W przypadku gdy wyznaczona kwota jest liczbg ujemng zmieniana jest strona konta. Drugostronnie
kwota zostaje odprowadzona na odpowiednie konto ksiegowania réznic kursowych, podane w ustawieniach
programu. Ponadto kwota wyznaczonych réznic zapisywana jest w bazie danych programu i po oznaczeniu
kategorig podatkowag wykazywana jest w ewidencji danych podatkowych.

1.2.2.2 Dla przeszacowania walut na koniec miesigca

Przeszacowanie walut na koniec miesigca moze byé wykonane tylko raz w danym miesigcu. W zaleznosci od
woli uzytkownika, kwota réznic kursowych jest obliczana dla salda konta, salda wybranych zapiséw na koncie,
pojedynczych zapisow lub dla wszystkich transakcji walutowych.

Réznice kursowe sg wyznaczane wedtug wzoru:

RKB = SW * NKW - SZ

zastosowane oznaczenia:

RKB  kwota réznic kursowych bilansowych

SW saldo walutowe przeszacowanych zapiséw (w przypadku transakcji kazda jest uwzgledniana osobno)
NKW  nowy kurs waluty

SZ saldo ztotéwkowe przeszacowywanych zapiséw walutowych

Wyznaczone réznice kursowe sg automatycznie przeksiegowywane (tworzony i zapisywany jest
automatycznie dokument). W zaleznosci od strony transakcji (lub strony salda zapiséw) otrzymana kwota
rejestrowana jest na przeszacowywanym koncie w taki sposob by uzyska¢ nowg wartos¢ ziotdwkowg
transakcji. W przypadku gdy wyznaczona kwota jest liczbg ujemng zmieniana jest strona konta. Drugostronnie
kwota zostaje odprowadzona na odpowiednie konto ksiegowania réznic kursowych, podane w ustawieniach
programu. Ponadto kwota wyznaczonych réznic zapisywana jest w bazie danych programu i po oznaczeniu
kategorig podatkowg wykazywana jest w ewidencji danych podatkowych.

2 Prowadzenie rozrachunkéw

Rozrachunki w programie Finanse i Ksiegowos¢ sg mechanizmem pomochiczym i czesciowo niezaleznym od
prowadzenia zapisdw na kontach. Prowadzenie rozrachunkéw nie jest wymogiem koniecznym. Oznacza to, ze
mozna pracowaé z programem bez uzywania mechanizmu rozrachunkéw. W przypadku prowadzenia
rozrachunkéw, wymogiem jest to, aby kazdy zapis ksiegowy byt albo w catosci ujety w rozrachunkach, albo w
catosci pominiety. W przypadku prowadzenia rozrachunkéw walutowych zapisy ujete w rozrachunkach sg
automatycznie uwzgledniane przy wyznaczaniu réznic kursowych. Nalezy zwréci¢ uwage, ze rzeczywisty stan
rozrachunkéw jest ujety w zapisach ksiegowych na koncie. Zgodnos$¢ stanu kont ze stanem wykazywanym w
opcji przeglagdania rozrachunkéw jest zapewniona tylko wtedy, gdy uzytkownik wprowadzi rozrachunki dla
wszystkich zapiséw na koncie rozrachunkowym. Program nie wymusza takiej zgodno$ci dla wszystkich kont
rozrachunkowych, a jedynie dla tych, dla ktérych zaznaczono w planie kont kontrole rozrachunkéw. W
przypadku wprowadzania korekt rozrachunkéw (nie poprzez ksiegowanie dokumentéw korygujgcych lecz
przez wprowadzenie korekty w opcji rozrachunkéw) nie sg generowane zadne dokumenty ksiegowe - z
wyjatkiem korekt walutowych, od ktérych odprowadzane sg réznice kursowe.

3 Generowanie Bilansu Otwarcia na podstawie sald kont

poprzedniego roku
Generowanie bilansu otwarcia nie jest wykonywane automatycznie, lecz na zyczenie uzytkownika.
Wygenerowany bilans otwarcia jest umieszczany w buforze i zapisywany na kontach , a ksiegowany dopiero
na zyczenie uzytkownika.

3.1 Konta bilansowe ztotéwkowe oraz konta pozabilansowe

Dla kont bilansowych ztotéwkowych oraz kont pozabilansowych wyznaczane sg salda na koniec poprzedniego
roku obrachunkowego i przenoszone jako salda poczgtkowe do bilansu otwarcia nastepnego roku. Fizyczne
przeniesienie sald nastepuje dla kont ostatniego poziomu analityki, bo tylko dla tych kont moze by¢ i jest
wykonywane ksiegowanie. Dla kont posrednich poziomoéw analityki salda bilansu otwarcia sg tylko obliczane
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jako saldo sumy sald odpowiednich kont ostatniego poziomu analityki. W przypadku, gdy w nastepnym roku
konto nie istnieje lub nie jest ostatnim poziomem analityki, to wowczas saldo nie jest przenoszone a
informacja o numerze konta i kwocie zostaje umieszczana w oknie informacyjnym. W takim przypadku
przeniesienie tego salda musi nastgpi¢ recznie.

3.2 Konta bilansowe walutowe

Dla kont walutowych, oprécz przeniesienia salda ztotéwkowego (opisanego powyzej), przenoszone sg salda
poszczegdlnych walut. Salda te mogg by¢ zmienione przed zaksiggowaniem (zaréwno kwoty jak i kursy).

3.3. Konta wynikowe

Dla kont wynikowych bilans otwarcia wynosi zawsze zero. Podczas generowania bilansu otwarcia salda kont
wynikowych, o ile sg niezerowe, zostajg doliczane do sald odpowiednich kont bilansowych - analogicznie jak
przy przeksiegowaniu kont wynikowych na koniec roku. Operacja ta zapewnia prawidiowe generowanie
bilansu otwarcia, niezaleznie od wyksiegowania kont wynikowych roku ubiegtego.

4 Ksiegowanie dokumentow

Ksiegowanie dokumentéw jest operacjg nieodwracalng. Oznacza to, ze dokument zaksiegowany nie moze
by¢ usuniety z ksigg. Ponadto zadna informacja ksiegowa w dokumencie zaksiegowanym nie moze byé¢
zmieniona. Jedynymi informacjami mozliwymi do zmiany w dokumencie zaksiegowanym jest:

- nadanie lub usuniecie cechy dokumentu lub zapisu

- utworzenie nowej transakcji dla konta rozrachunkowego

- usuniecie nowej transakgcji, ktéra nie posiada zadnych rozliczen.

4.1  Kontrola poprawnosci dokumentu w momencie ksieggowania
Petna kontrola poprawnosci dokumentéw jest przeprowadzana juz na etapie zapisywania dokumentu do
bufora. Wtedy uzytkownik zostaje poinformowany o btedach uniemozliwiajgcych zaksiegowanie dokumentu.
Ponadto, po wydaniu polecenia ksiegowania dokument jest powtérnie sprawdzany, w szczegolnosci
sprawdzane sg:
e bilansowanie sie poszczegdlnych zapiséw dokumentu.
e Sprawdzenie, czy podane konta posiadajg swoje definicie w planie kont, oraz czy sg ostatnimi
poziomami analityki
e sprawdzanie wypetnienia rozrachunkéw na kontach, na ktérych zaznaczono kontrole rozrachunkéw
e obecnos¢ w kartotekach odpowiednich pozycji odpowiadajgcych kontom analitycznym z podpietymi
kartotekami.
e prawidiowosc¢ przeniesienia salda konta kasy dla raportéw kasowych
Dokumenty ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami w strukturze danych nie sg ksiegowane. Dodatkowo
wyswietlana jest stosowna informacja. W przypadku ksiegowania grupowego mozliwe jest przerwanie
ksiegowania pozostatych dokumentéw, aby nie naruszy¢ wymaganej chronologii ksiegowania.

4.2  Przyporzadkowanie do okreséw sprawozdawczych i nadawanie unikalnego
numeru dziennika ksiegowan

Przyporzadkowanie do okresu sprawozdawczego jest ustalane na etapie wypetniania danych dokumentu.
Okres sprawozdawczy jest podpowiadany przez program na podstawie wprowadzonych dat dokumentu (daty
operacji gospodarczej lub daty wptywu). W kazdym wypadku uzytkownik moze recznie zmieni¢ przypisanie
dokumentu do okresu sprawozdawczego. W przypadku wskazania okresu zamknietego zostaje wyswietlony
stosowny komunikat, a ksiegowanie dokumentu nie jest mozliwe. W momencie ksiegowania dokumentu
Zostaje automatycznie wyznaczany i nadawany dokumentowi numer dziennika. W celu zapewnienia
(wymaganej przez ustawe o rachunkowosci) zgodnosci miesiecznych obrotow kont z obrotami dziennika
ksiegowan, zastosowano podziat na dzienniki miesieczne. Dzienniki te grupujg operacje zaliczone do tego
samego okresu sprawozdawczego (miesigca). Numeracja dziennika jest ciggta i narastajgca, odpowiadajgca
kolejnosci zaksiegowania dokumentdéw. Poszczegdlne bilansujgce sie zapisy dokumentu sg numerowane i
réwniez ta numeracja (w ramach dokumentu) jest kolejna i niezmienna.

4.3 Ksiegowanie bilansu otwarcia i kontrola poprawnosci

Ksiegowanie bilansu otwarcia moze by¢ wykonywanie wielokrotnie. Jest to konsekwencjg mozliwosci
ksiegowania na poczatku roku dokumentéw zakwalifikowanych do ksigg roku ubiegtego - kazde takie
ksiegowanie zmienia salda kont i wymaga ponownego wygenerowania lub zmodyfikowania bilansu otwarcia i
ponownego jego zaksiegowania. Ksiegowanie i modyfikacja bilansu otwarcia jest mozliwa tylko do momentu
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jego zatwierdzenia. Po tym zadne modyfikacje bilansu nie sg mozliwe. W momencie ksiegowania jest
sprawdzana poprawnosc bilansu otwarcia, a w szczegolnosci jest sprawdzane:

¢ bilansowanie sie wszystkich sald kont bilansowych

e bilansowanie sie sald wszystkich kont pozabilansowych

e prawidlowos¢ wszystkich kont, na ktére wprowadzono kwoty w bilansie otwarcia.

5 Modyfikowanie planu kont

Modyfikowanie planu kont jest mozliwe w kazdym momencie pracy z programem, pod jednym warunkiem:
konto moze by¢ zmienione tylko przed dokonaniem jakichkolwiek ksiegowan na tym koncie. Dotyczy to
zaréwno ksiegowania bilansu otwarcia lub obrotéw rozpoczecia, jak tez ksiegowania dokumentéw. Po
wykonaniu ksiegowania nie mozna zmieni¢ konta na ktérym byto ksiegowanie oraz zadnego konta z nizszych
poziomow analityki oraz konta syntetycznego.

6 Ochrona danych ksiegowych

Dane ksiegowe sg chronione przez kilka mechanizmoéw, uniemozliwiajgcych lub w znacznym stopniu
utrudniajgcych niepozadang w nie ingerencje. Nalezy zaznaczyé, ze jakiekolwiek znane obecnie na swiecie
mechanizmy ochrony danych nie gwarantujg stuprocentowej ochrony. Poza podstawowymi zabezpieczeniami
, ktére muszg stosowac uzytkownicy programu - czyli zabezpieczenie przed niepowotanym dostepem do
komputera i/lub sieci komputerowej przez osoby postronne, program zapewnia nastepujgce mechanizmy:

6.1 Ochrona hastem
Kazdy uzytkownik posiada wiasne hasto dostepu do programu. Wopisanie hasta uniemozliwia
nieupowaznionemu uzytkownikowi prace w firmie zabezpieczonej hastem.

6.2 Uprawnienia do wykonywania okreslonych czynnosci

Kazdy uzytkownik posiada nadane prawa dostepu do okreslonych funkcji programu, szczegoélnie do operacji
ksiegowania i modyfikacji kartotek systemowych. Uprawnienia sg nadawane przez administratora systemu.
Uniemozliwia to celowe lub przypadkowe wprowadzenie niepozadanych informacji ksiegowych przez
nieuprawnione osoby.

Zostato dodane nowe prawo - Dostep do danych osobowych. Uzytkownik bez takiego prawa nie bedzie miat
dostepu do danych zawartych w kartotece pracownikéw. Bedzie mogt jedynie uzywaé tych danych przy
wypetnianiu dokumentéw, ale bez mozliwosci przeglgdania danych pracownikéw.

6.3 Zatwierdzanie operacji, nieodwracalnos¢ ksiegowan

Mechanizmem ochrony przed przypadkowg lub celowg zmiang danych w dokumentach typu ksiegi handlowe
sg mechanizmy zatwierdzania operacji. Dane zatwierdzone przez uzytkownika sg niezmienialne. Dotyczy to
operacji zatwierdzenia bilansu otwarcia, zamykania okreséw sprawozdawczych oraz zatwierdzania roku.
Ponadto wszystkie dokumenty ksiegowe po ich zaksiegowaniu nie mogg by¢ juz zmienione.

7 Automatyczne wprowadzanie danych do programu Finanse i

Ksiegowos¢é
Mechanizmy automatycznego wprowadzania danych ksiegowych do programu Finanse i Ksiegowo$é
obejmujg wylacznie wprowadzanie dokumentéw do bufora, nie mogg wiec by¢ powodem i przyczyng
powstania niezamierzonych lub btednych ksiegowan. Kazdy dokument wprowadzany automatycznie jest
réwniez badany ze wzgledu na swojg poprawnos¢ ksiegowg i odpowiednio oznaczany. Dane te przed
zaksiegowaniem mogg i powinny by¢ sprawdzone przez uprawnionego uzytkownika i ksiegowane sg na jego
polecenie.

8 Wyliczanie odsetek od naleznosci przeterminowanych

W przypadku prowadzenia rozrachunkdéw, program wyznacza automatycznie odsetki od przeterminowanych
naleznoéci. Odsetki mogg byc¢ liczone dla statej stopy a takze dla zmieniajacej sie w czasie stopy odsetek
ustawowych. Odsetki sg liczone dla podanej w obydwu przypadkach stopy oprocentowania i ustawionego
sposobu rocznie lub dziennie oraz dla wszystkich dni od terminu ptatnosci do dnia dzisiejszego lub dnia
rozliczenia transakcji. Odsetki sg liczone jako suma czgstkowych odsetek liczonych w przedziatach, dla
ktérych zaréwno kwota do rozliczenia jak tez stopa procentowa jest niezmienna i tylko dla okreséw, dla
ktérych dana transakcja byta rzeczywistg naleznoscig. Jest to istotne wéwczas, gdy w trakcie prowadzenia
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rozrachunkéw wystepowaty nadptaty lub transakcje rozpoczeto zaliczkg. Wyznaczona kwota odsetek moze
by¢ podstawg do wystawienia noty odsetkowej i wygenerowania dokumentu (tylko do bufora),
rozpoczynajgcego nowg transakcje z kwotg naliczonych odsetek.

9 Reguty obliczania Bilansu Koncowego oraz Rachunku Zyskow i
Strat

Zaréwno bilans, jak tez rachunek zyskéw i strat sg domysinie obliczane na podstawie sald kont,
uwzgledniajgcych tylko i wytgcznie dokumenty zaksiegowane. Na zyczenie mozna uwzgledni¢ dokumenty
znajdujace sie w buforze - trzeba jednak pamietaé, ze jesli w buforze istniejg btedne dokumenty, wynik bilansu
nie bedzie poprawny. Przypisania kont do odpowiednich pozycji bilansu oraz rachunkéw zyskow i strat sg
ustalane na etapie definiowania uktadéw Bilansu lub Rachunku Zyskéw i Strat. Przypisania te sg widoczne w
oknie definiowania uktadéw, jak tez bezposrednio w oknie prezentujgcym uzyskane wyniki. Umozliwia to petng
weryfikacje otrzymanych danych. Kazde konto moze zosta¢ przypisane do pozycji bilansu lub rachunku
zyskéw i strat w sposob zalezny od jego definicji w planie kont:

o konto zwykte - wchodzi do okreslonej pozycji swoim saldem, wéwczas to, czy dane saldo zostanie
ujete ze znakiem plus czy tez minus zalezy od strony obliczanego zestawienia (aktywa, pasywa) oraz
od strony salda konta

¢ konto szczegdlne - moze wchodzi¢ w dwie rézne pozycje zestawienia: niezaleznie saldem Winien i
niezaleznie saldem Ma;

e konto rozrachunkowe - dla tego konta wyznaczane jest saldo dwustronne, bedgce sumag
odpowiednich sald kont ostatniego poziomu analityki. Odpowiada to np. sumie oddzielnie wszystkich
naleznosci i oddzielnie wszystkich zobowigzan dla rozrachunkéw z kontrahentami. Dla tego typu kont
obydwa salda mogg wchodzi¢ w rézne pozycje zestawienia.

Do powyzszych zestawien konta mogg wchodzi¢ zaréwno z poziomu syntetyki, jak tez z poziomu dowolnej
analityki - pod warunkiem, ze na wybranym poziomie analityki nie znajduje sie kartoteka lub stownik. W takim
przypadku mozna dotgczy¢ konto wytgcznie o wyzszym poziomie analityki.

Czes$¢ pozycji rachunku zyskow i strat jest sumag i/lub réznica innych pozycji zestawienia. Takie pozycje sa
opisane formutami, okreslajacymi jakie pozycje i z jakimi znakami wchodzg w skiad pozycji wyznaczane.

W trakcie wyznaczania bilansu mozliwe jest doliczenie obliczonego wyniku finansowego - stosowne
przeksiegowania kont wynikowych wymagane do wyznaczenia wyniku finansowego dokonywane sg tylko w
pamieci komputera (nie bezposrednio na kontach).

W mys$l znowelizowanej Ustawy o Rachunkowosci do rachunku zyskéw i strat zostalty wprowadzone nowe
pozycje (np. zwigzane z przychodami od jednostek powigzanych), ktére nie sg wliczane do wyniku
finansowego, ale uszczegoétawiajg informacje prezentowane w innych pozycjach rachunku zyskoéw i strat.

10 Ewidencja VAT

10.1 Metodarozliczania VAT

Program pozwala na stosowanie jednej z trzech dowolnej metody rozliczania podatku VAT. Uzytkownik moze
wybrac rozliczenie wedtug zasad matego podatnika, metode kwartalng lub zasady ogdlne rozliczania podatku
uzywajgc parametrow w ustawieniach programu. Jezeli w ustawieniach programu brak jest wskazania co do
stosowanej metody, program domysinie stosuje zasady ogdine.

10.2 Stawki VAT w rejestrach

Program umozliwia stworzenie rejestrow VAT dla dowolnych stawek procentowych. W celu stworzenia rejestru
VAT z potrzebnymi stawkami nalezy zdefiniowac¢ te stawki w ustawieniach programu a nastepnie zdefiniowaé
nowy rejestr VAT. Od tego momentu nowy rejestr bedzie zawierat wybrane stawki VAT, niezaleznie od zmiany
domysinych stawek w ustawieniach programu. Stawki wraz ze zdefiniowanym rejestrem nie mogg by¢ juz
zmienione. Program dopuszcza tworzenie rejestrow VAT zawierajgcych dowolng liczbe niezerowych stawek
a ponadto stawki 0%, zwolnione od podatku oraz nieopodatkowane.

10.3 Wprowadzanie danych do rejestrow

Przy wprowadzaniu faktur VAT musi by¢ wypetniony rejestr VAT. Kwoty dokumentu mogg by¢ wprowadzone
do dowolnego rejestru VAT. W zaleznosci od potrzeb, Uzytkownik moze zdefiniowa¢ dowolng liczbe rejestrow
VAT.

Zaleznie od typu wprowadzanego dokumentu oraz metody rozliczania podatku VAT dokument moze byc¢
wprowadzany do tego samego okresu w rejestrze VAT lub okresy mogg by¢ rézne. Na niektérych
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dokumentach, oprécz konkretnego okresu rejestru VAT np. Il 2012, mozna wybraé okres ,zaptata", ,termin
ptatnosci”" lub ,bez okresu". Zwigzane to jest ze szczegdlnym momentem powstania obowigzku podatkowego
lub prawa do odliczenia podatku naliczonego zaleznie od stosowanej metody rozliczania podatku i rodzaju
wykonywanej czynnosci zwigzanej z podatkiem VAT. Okres :"zaptata" oznacza, ze dane VAT z dokumentu
zostang ujete we wlasciwym rejestrze po zaptacie naleznosci. Natomiast okres ,termin ptatnosci" oznacza, ze
dane z dokumentéw zostang ujete we wlasciwym rejestrze w terminie pfatnosci. Z rejestrow zakupu i
sprzedazy mozna wprowadzi¢ dokument do stosownego rejestru we wiasciwy okres lub przenies¢ do rejestru
VAT niepodlegajgcego odliczeniu.

Dla rejestrow VAT obowigzuje reguta zgodnosci sumy kwot do zapfaty w rejestrze VAT i tzw. kwoty poza
rejestrem, z kwotg dokumentu, z dokfadnoscig do ustawionych w programie zaokraglen

10.4 Przypisywanie warunkowych rejestrow VAT w sytuacji gdy nastapita zaptata po
uplywie okresu warunkowego.
Operacja przypisywania VAT, wg okreséw rozliczen, oblicza kwoty rejestréw proporcjonalnie, tzn. jedna
zaptata rozlicza caty dokument, czyli WSZYSTKIE rejestry z okresem "zaptata" sg przypisywane w okres
zapfaty, z kwotg wynikajacg ze stosunku zapfaty do transakcji. Nie istnieje mozliwos¢ wskazania, ze dana
zapfata ma rozliczy¢ tylko jeden konkretny rejestr lub kilka rejestréw z wybranym przez uzytkownika
podziatem.
Podczas przypisywania do okresu, kwoty brutto rejestrow, wynikajace z zaptaty, sg liczone wg wzoru:
kwota_rejestru_w_okresie = (rozliczenie)/(transakcja) * (brutto_rejestru).
Rozliczanie proporcjonalne dotyczy rowniez rejestréw warunkowych, wprowadzonych w wersji 2007. Rézne
rejestry w jednym dokumencie moga sie utozy¢ w ten sposob, ze jeden rejestr (w okres zaptata) ma juz
spetniony okres warunkowy a drugi (tez zaptata) jeszcze nie. Zaptata, ktéra sie pojawia, nie modyfikuje
pierwszego rejestru, gdyz zostat on przypisany ze wzgledu na spetnienie warunku, natomiast rozlicza
proporcjonalnie drugi rejestr.

Przyktad:

Rejestry na dokumencie:

Nazwa Stawka Netto VAT Brutto  Okres

Rej Warunkowy 20 dni 22 100 IX 2006 (przypisany  warunkowo,
pierwotnie zaptata)

Rej Warunkowy 120 dni 22 1500 zapfata

Razem 2500 (na tyle opiewa transakcja)

W pazdzierniku (czyli juz po warunkowym przypisaniu pierwszego rejestru) przychodzi rozliczenie na 500 z.
W listopadzie drugie rozliczenie na 2000 zt.
Stad, po przypisaniu otrzymujemy ostateczny ksztatt rejestrow:

Nazwa Stawka Netto VAT Brutto  Okres

Rej Warunkowy 20 dni 22 100 IX 2006 (przypisany  warunkowo,
pierwotnie zaptata)

Rej Warunkowy 120 dni 22 300 X 2006 (okres pierwszego rozliczenia)

Rej Warunkowy 120 dni 22 1200 Xl zaptata

Razem 2500

10.5 Wprowadzanie danych do rejestréw w fakturze walutowej VAT

Przy wprowadzaniu faktur walutowych VAT musi by¢ wypemniony rejestr VAT. Rejestr dla tych faktur moze byc¢
wprowadzony w walucie obcej i w PLN lub tylko w PLN. Zawiera on kwoty w walucie oraz kwoty w PLN. Dla
rejestru VAT musi by¢ podana waluta rejestru. Mozna podac¢ tez kurs:

o Kurs VAT to kurs wynikajgcy z Ustawy o podatku od towardw i ustug. Wg tego kursu przeliczane sg
kwoty w rejestrze VAT, oraz stuzy on do automatycznej dekretacji dla kwoty VAT
e Kurs CIT/PIT to kurs wynikajgcy z Ustaw o podatku dochodowym. Kurs stuzy do przeliczenia kwot
netto i brutto podczas automatycznej dekretacji na konta (przy przejsciu z rejestru VAT na dokument).
Poniewaz w niektorych przypadkach kursy te mogg by¢ rézne (gdyz beda brane z réznych dni), dlatego nalezy
podac oba.
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Jesdli kursu nie podano, kwoty w rejestrze mozna wpisac tylko w PLN.
Jedli podany jest kurs, program stosuje nastepujgce algorytmy w przeliczaniu kwot w rejestrze VAT:

Jezeli wprowadzono netto w walucie, wowczas program dokonuje nastepujgcych przeliczen:

. Netto w PLN = Netto w walucie x kurs dla VAT

. VAT w PLN = Netto w PLN x stawka VAT %

. Brutto w PLN = Netto w PLN + VAT w PLN

. Brutto w walucie = Brutto w PLN / kurs dla VAT

. VAT w walucie = Brutto w walucie — Netto w walucie

Jezeli wprowadzono brutto w walucie, wowczas program wykonuje nastepujgce przeliczenia:

. Brutto w PLN = Brutto w walucie x kurs dla VAT

. Netto w PLN = Brutto w PLN / (1 + stawka podatku/100)
. VAT w PLN = Brutto w PLN — Netto w PLN

. Netto w walucie = Netto w PLN / kurs dla VAT

. VAT w walucie = Brutto w walucie — Netto w walucie

Jezeli wprowadzono netto w PLN, wowczas program wykonuje nastepujgce przeliczenia:

. VAT w PLN = Netto w PLN x stawka VAT %

. Brutto w PLN = Netto w PLN + VAT w PLN

. Netto w walucie = Netto w PLN / kurs dla VAT

. Brutto w walucie = Brutto w PLN / kurs dla VAT

. VAT w walucie = Brutto w walucie — Netto w walucie

Jezeli wprowadzono brutto w PLN, wowczas program wykonuje nastepujgce przeliczenia:

. Netto w PLN = Brutto w PLN / (1 + stawka podatku/100)
. VAT w PLN = Brutto w PLN — Netto w PLN

. Netto w walucie = Netto w PLN / Kurs dla VAT

. Brutto w walucie = Brutto w PLN / Kurs dla VAT

. VAT w walucie = Brutto w walucie — Netto w walucie

Stawka podatku — to stawka podatku VAT podana bez znaku % (np. 22, 7)

11 Zamykanie i zatwierdzanie okreséw sprawozdawczych

11.1 Zatwierdzenie bilansu otwarcia
Zatwierdzenie zaksiegowanego bilansu otwarcia uniemozliwia dokonywanie w nim jakichkolwiek zmian,
mozna go wytgcznie przegladac¢. Uwaga ta dotyczy réwniez kont pozabilansowych.

11.2 Zamykanie okreséw sprawozdawczych

Program zezwala na ksiegowanie w dwa kolejne okresy sprawozdawcze: biezgcy i poprzedni. Jednocze$nie
okresy sprawozdawcze nalezy regularnie zamykaé. Operacja ta musi zosta¢ wykonana przez uzytkownika -
program nie zamyka okreséw automatycznie. Program nie pozwala na ksiegowanie dokumentéw w okres
zamkniety, a takze w kolejny trzeci okres liczgc od ostatniego zamknietego okresu.

11.3 Zamykanie roku

Zamkniecie roku jest mozliwe po zaksiegowaniu dokumentéw z catego roku obrachunkowego, dokonaniu
rozliczenia rachunku zyskow i strat oraz sporzadzeniu bilansu. Po zamknigciu roku mozliwe jest dokonywanie
ksiegowan, ale po wykonaniu ksiegowan nalezy po raz kolejny przeprowadzi¢ zamykanie roku.

Zamkniecie roku powoduje ponadto wykonanie przeksiegowan kont wynikowych na konta bilansowe oraz
sporzgdzenie koncowego bilansu oraz rachunku zyskéw i strat.

11.4 Przeksieggowanie sald kont wynikowych przy zamykaniu roku
Salda kont wynikowych wchodzgcych na te samg pozycje rachunku zyskéw i strat co konto "rozliczenie
kosztéw zespotu 4" zdefiniowane w ustawieniach programu sg przeksiegowywane na konto "rozliczenie
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kosztow zespotu 4". Nastepnie salda pozostatych kont wynikowych oraz saldo konta "rozliczenie kosztow
zespotu 4" zostajg wyksiegowywane na konto bilansowe "wynik finansowy", réwniez zdefiniowane w
ustawieniach programu. Dla powyzszych operacji program automatycznie tworzy i ksieguje odpowiednie
dokumenty.

11.5 Zatwierdzanie roku

Zatwierdzenie roku jest dokonywane po jego zamknieciu. Wykonanie tej operacja powoduje zablokowanie
mozliwosci wprowadzenia jakichkolwiek dokumentéw ksiegowych w danym roku. Oznacza to, ze dane
zatwierdzonego roku nie mogg by¢ juz zmienione.

11.6 Ksiegowanie Obrotéw Rozpoczecia
Obroty rozpoczecia, wprowadzane w pierwszym roku dziatalnosci firmy mogg by¢ ksiegowane wielokrotnie az
do momentu zatwierdzenia. Potem wszelkie zmiany i btedy mozna skorygowac tylko poprzez ksiegowanie
dokumentow w okres, w ktéry zostaty zaksiegowane obroty rozpoczecia. Przed zaksiegowaniem obrotow
rozpoczecia dokonywane jest sprawdzenie poprawnosci danych, a w szczegdélnosci:

e bilansowanie sie wprowadzonych kwot (osobno dla kont bilansowych i wynikowych oraz osobno dla

kont pozabilansowych)
e prawidlowos¢ kont, na ktére zostaty wprowadzone niezerowe obroty.

12 Konta specjalne
W ustawieniach programu zdefiniowane sg konta specjalne, stosowane w trakcie wykonywania
automatycznych przeksiegowan oraz przy automatycznym generowaniu dokumentéw do bufora. Sg to
nastepujgce konta:
e konto przeksiegowania réznic kursowych Wn
konto przeksiegowania réznic kursowych Ma
konto przychoddw przyszitych okresow
konto techniczne przeszacowania walut
konto ksiegowania odsetek Wn
konto ksiegowania odsetek Ma
konto wynik finansowy
konto rozliczenia kosztéw zespotu 4
konto ksiegowania bilansujgcego dekret Wn
konto ksiegowania bilansujgcego dekret Ma
konta kregu kosztow.

13 Reguly sporzgdzania wydrukéw z danych ksiegowych

Wszystkie wydruki danych z programu, wymagane przez ustawe o rachunkowosci sporzadzane zostajg na
podstawie zaksiegowanych dokumentéw (dziennika) oraz zapiséw kont. Raporty te ujmujg chronologicznie
wszystkie dokonane zapisy ksiegowe z podanego okresu. Szczegotowe reguty pobierania danych i prezentacji
ich na wydrukach sg zawarte w zbiorach zrédtowych raportéow, dostepnych w opcji definiowania raportow.

Koniec pliku.
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